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DATOS DE LA ASISTENCIA TECNICA

Dependencia: Asunto: Asistencia técnica

Subdireccién de Innovacion y

Productividad

Fecha: 02 - 06- 2026 Modalidad: Presencial

Lugar: Calle 12C No. 2 -10 Médulo/Curso: 2.3.1.1 Formalizacién Empresarial
Asistencia Técnica AT: Primera Sesién | Duracion de la sesion: 3.5 horas

Asistentes/Participantes: (escriba los nombres de las personas que asisten a la asistencia y el cargo de los
empresarios y lleve control de asistencia adicional)

Amanecer Cafetero
NIT: 71223584 - 5
SDDE: Leda Susana Maya Amaya

Anexo: Listado de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION
El objetivo de la asistencia técnica debe ser el definido en la ficha metodolégica en el Criterio 2 — Descripcion del
curso

= Fortalecer las capacidades empresariales de los emprendedores mediante el conocimiento y aplicacion de
herramientas basicas para la formalizacion de sus negocios.

= Brindar informacién clara sobre los beneficios de la formalizacién y como impacta en la sostenibilidad y
crecimiento del negocio.

= Explicar los principales requisitos y pasos administrativos necesarios para registrar un negocio formalmente.

» Facilitar el acceso a recursos y entidades que apoyan el proceso de formalizacion empresarial

AGENDA DE LA REUNION
Especifique si la agenda se desarrolla en el marco del tiempo de TA o de AT y defina los puntos de la reunion
acordados con el empresario. Recuerden que el TA hace parte del ejercicio sincronico que realizara con el
empresario de manera presencial o PMT y la AT del acompariamiento que realizara para desarrollar la herramienta

= Breve presentacion del facilitador(a) y participantes.

= Contextualizacién del proceso de formalizacion: ¢ Por qué es importante formalizarse?
* Presentacion general de la ruta de fortalecimiento empresarial

* Ventajas y desventajas de la formalizacién

DESARROLLO DE LA SESION

Durante la sesién se realizé un diagnéstico integral del estado de formalizacion de la empresa, revisando
los principales tramites y requisitos asociados al funcionamiento de una tienda de café y sus derivados. Se
abordaron aspectos relacionados con el registro mercantil, RUT, Camara de Comercio, concepto sanitario,
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manipulacién de alimentos, etiquetado de productos, facturacion electronica, uso de suelo, registro de
marca y condiciones comerciales minimas para participar en escenarios de conexion a mercados.

Tramite / requisito

Estado
identificado

Observacion / recomendacion

Registro mercantil

Por verificar

Confirmar que la actividad econdmica esté acorde con
tienda de café y comercializacién de derivados.

RUT

Por verificar

Revisar actualizacién de responsabilidades tributarias y
actividad econdmica.

Camara de Comercio

Por verificar

Validar vigencia del certificado de existencia 'y
representacion legal.

Concepto sanitario

Requiere
revision

Verificar requisitos aplicables para manipulacién,
preparacion y comercializacion de alimentos.

Manipulacién de
alimentos

Por gestionar /
verificar

Confirmar que el personal cuente con certificacion
vigente.

Etiquetado de
productos

Requiere ajuste

Revisar que los productos empacados cuenten con
informacién minima: nombre, ingredientes, contenido
neto, lote, fecha de vencimiento y datos del productor.

Facturacion electrénica

Por verificar

Confirmar si la empresa estd obligada y si ya cuenta
con el sistema habilitado.

Uso de suelo

Por verificar

Validar compatibilidad de la actividad econémica con
el lugar de operacion.

Registro de marca

Opcional /
recomendado

Evaluar proteccidn de la marca para fortalecer
presencia comercial.

Condiciones
comerciales para
conexidon a mercados

En preparacion

Organizar portafolio, precios, capacidad de producciodn,
fichas técnicas y canales de contacto.
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Durante la asistencia técnica se realizé un diagndstico inicial de los tramites y requisitos asociados
a la operacion de la empresa como tienda de café y comercializadora de productos derivados.
Como parte del ejercicio, se verificd el estado del Registro Unico Empresarial y Social (RUES),
confirmando que la empresa cuenta con renovacion efectiva para la vigencia 2026, evidenciando
el cumplimiento de este requisito de formalizacion.

Registro Mercantil

Informacion: https://www.rues.org.co/buscar/RM/71223584

A partir del diagndstico se identificaron oportunidades de mejora en materia de cumplimiento
normativo y preparaciéon comercial, estableciendo una hoja de ruta para avanzar en la gestion de
los tramites pendientes y fortalecer las condiciones de la empresa para acceder a ferias, ruedas
de negocio y demas estrategias de conexion a mercados.

Como conclusion de esta primera sesion, el empresario se compromete a consolidar la
documentacion relacionada con la formalizaciéon y operacion del establecimiento; revisar el estado
de los tramites identificados durante el diagndstico; avanzar en la gestion de los requisitos
pendientes priorizados durante la asistencia técnica.

Por parte de la SDDE se debe realizar seguimiento al cumplimiento de los compromisos definidos;
brindar orientacion sobre los requisitos normativos necesarios para fortalecer la preparacion de la
empresa; acompafar el proceso conforme a las necesidades identificadas.
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COMPROMISOS DE LA REUNION

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
CUMPLIMIENTO
Consolidar la documentacién solicitada para la proxima sesion. Empresario 03-06-2026

Evidencias: Relacione las evidencias de la reunion donde debe estar minimo las fotografias de la sesién al
inicio , mitad y final de la sesidn, si la sesion es virtual y es posible grabarla colocar la grabacion de la
sesion o las fotografias de la misma. ( para las fotografias por favor coloque la marca de agua donde se
evidencie la hora de la sesion realizada)
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DATOS DE LA ASISTENCIA TECNICA

Dependencia: Asunto: Asistencia técnica

Subdireccién de Innovacion y

Productividad

Fecha: 03 - 06- 2026 Modalidad: Presencial

Lugar: Calle 12C No. 2 -10 Médulo/Curso: 2.3.1.1 Formalizacién Empresarial
Asistencia Técnica AT: Segunda | Duracion de la sesién: 3 horas

Sesion

Asistentes/Participantes: (escriba los nombres de las personas que asisten a la asistencia y el cargo de los
empresarios y lleve control de asistencia adicional)

Amanecer Cafetero
NIT: 71223584 - 5
SDDE: Leda Susana Maya Amaya

Anexo: Listado de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION
El objetivo de la asistencia técnica debe ser el definido en la ficha metodolégica en el Criterio 2 — Descripcion del
curso

= Fortalecer las capacidades empresariales de los emprendedores mediante el conocimiento y aplicaciéon de
herramientas basicas para la formalizacion de sus negocios.

= Brindar informacién clara sobre los beneficios de la formalizacién y como impacta en la sostenibilidad y
crecimiento del negocio.

= Explicar los principales requisitos y pasos administrativos necesarios para registrar un negocio formalmente.

= Facilitar el acceso a recursos y entidades que apoyan el proceso de formalizacién empresarial

AGENDA DE LA REUNION
Especifique si la agenda se desarrolla en el marco del tiempo de TA o de AT y defina los puntos de la reunion
acordados con el empresario. Recuerden que el TA hace parte del ejercicio sincronico que realizara con el
empresario de manera presencial o PMT y la AT del acompariamiento que realizara para desarrollar la herramienta

= Seguimiento sesion 1
= Revisidon documentacion
= Cierre AT

DESARROLLO DE LA SESION
Durante la sesion se realizé seguimiento al diagnéstico desarrollado previamente, verificando el avance en
la gestidn de los tramites y requisitos identificados como prioritarios para el fortalecimiento de la empresa.
Se reviso el estado de las acciones adelantadas por el empresario y se brindaron recomendaciones para

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.

Aprobé: Jessica Paola Julio Serrano / Subdirectora / SAF

Elaboré: Ingrid Rodriguez / Profesional Universitario / SAF Revisd: Juan Sebastian Junca Castro / Contratista / OAP Lady Sorany Laiton Linares / Jefe / OAP




. A Codigo: GD-P1-F22
s PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 4

h: DESARROLLO < Fecha: 07/11/2025
wamane | ECONOMICO Acta de reunion Pagina:  Pagina 2 de 4

continuar con el cumplimiento de los requerimientos normativos asociados a la comercializacion de café y
productos derivados.

Teniendo en cuenta el interés manifestado por la empresa en participar en la feria Alimentec, se
socializaron las condiciones generales y los requisitos establecidos por Corferias para la
participacion de expositores. Entre los aspectos abordados se incluyeron los criterios de seleccion,
documentacion requerida, condiciones de exhibicion de productos, cumplimiento de requisitos
sanitarios cuando corresponda, lineamientos logisticos, tiempos del proceso de inscripcion y
recomendaciones para fortalecer la presentacion comercial de la empresa durante el evento.
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Durante la sesion también se recomendd al empresario revisar y aplicar a la convocatoria Cupén
2.0, teniendo en cuenta que la empresa cumple con el perfil solicitado para participar en este
proceso. Se explicd que esta oportunidad esta orientada a contribuir al mejoramiento de la
productividad de la empresa, mediante el fortalecimiento de sus capacidades operativas,
comerciales y de gestion, lo cual puede favorecer su preparacién para futuros escenarios de
conexién a mercados.

Con el desarrollo de la presente sesion se da por finalizado el proceso de asistencia técnica. Como
resultado del acompafiamiento realizado, se evidencié que Amanecer Cafetero cumple con los
principales requisitos reglamentarios para operar como una empresa formal, contando con las
condiciones necesarias para continuar fortaleciendo su gestion empresarial y acceder a
estrategias de conexion a mercados. Asimismo, se brind6 orientacion sobre oportunidades de
fortalecimiento, destacando la conveniencia de participar en la convocatoria Cupén 2.0 como
mecanismo para mejorar la productividad de la empresa y consolidar sus capacidades para
futuros escenarios comerciales.

COMPROMISOS DE LA REUNION

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
CUMPLIMIENTO
Revisar la convocatoria de cupdn y mantener actualizados los | Empresario Continuo

requisitos legales y administrativos de la empresa para conservar su
condicion de formalidad.

Evidencias: Relacione las evidencias de la reunion donde debe estar minimo las fotografias de la sesion al
inicio , mitad y final de la sesidn, si la sesion es virtual y es posible grabarla colocar la grabacion de la
sesion o las fotografias de la misma. ( para las fotografias por favor coloque la marca de agua donde se
evidencie la hora de la sesion realizada)
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