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DATOS DE LA ASISTENCIA TÉCNICA 

Dependencia: 
Subdirección de Innovación y 
Productividad 

Asunto: Asistencia técnica 

Fecha: 02 - 06- 2026 Modalidad: Presencial 

Lugar: Calle 12C No. 2 -10 Módulo/Curso: 2.3.1.1 Formalización Empresarial 

Asistencia Técnica AT:  Primera Sesión  Duración de la sesión: 3.5 horas 

Asistentes/Participantes: (escriba los nombres de las personas que asisten a la asistencia y el cargo de los 
empresarios y lleve control de asistencia adicional) 

  
Amanecer Cafetero 
NIT: 71223584 - 5 
SDDE: Leda Susana Maya Amaya 
 
Anexo:  Listado de Asistencia 

 

 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 
El objetivo de la asistencia técnica debe ser el definido en la ficha metodológica en el Criterio 2 – Descripción del 

curso 
▪ Fortalecer las capacidades empresariales de los emprendedores mediante el conocimiento y aplicación de 

herramientas básicas para la formalización de sus negocios. 

▪ Brindar información clara sobre los beneficios de la formalización y cómo impacta en la sostenibilidad y 

crecimiento del negocio. 

▪ Explicar los principales requisitos y pasos administrativos necesarios para registrar un negocio formalmente. 

▪ Facilitar el acceso a recursos y entidades que apoyan el proceso de formalización empresarial 

AGENDA DE LA REUNIÓN 
Especifique si la agenda se desarrolla en el marco del tiempo de TA o de AT y defina los puntos de la reunión 

acordados con el empresario. Recuerden que el TA hace parte del ejercicio sincrónico que realizará con el 
empresario de manera presencial o PMT y la AT del acompañamiento que realizará para desarrollar la herramienta 

 
▪ Breve presentación del facilitador(a) y participantes. 
▪ Contextualización del proceso de formalización: ¿Por qué es importante formalizarse? 
▪ Presentación general de la ruta de fortalecimiento empresarial 
▪ Ventajas y desventajas de la formalización 

 

DESARROLLO DE LA SESIÓN 
 

Durante la sesión se realizó un diagnóstico integral del estado de formalización de la empresa, revisando 
los principales trámites y requisitos asociados al funcionamiento de una tienda de café y sus derivados. Se 
abordaron aspectos relacionados con el registro mercantil, RUT, Cámara de Comercio, concepto sanitario, 
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manipulación de alimentos, etiquetado de productos, facturación electrónica, uso de suelo, registro de 
marca y condiciones comerciales mínimas para participar en escenarios de conexión a mercados. 
 

Trámite / requisito 
Estado 

identificado 
Observación / recomendación 

Registro mercantil Por verificar 
Confirmar que la actividad económica esté acorde con 

tienda de café y comercialización de derivados. 

RUT Por verificar 
Revisar actualización de responsabilidades tributarias y 

actividad económica. 

Cámara de Comercio Por verificar 
Validar vigencia del certificado de existencia y 

representación legal. 

Concepto sanitario 
Requiere 

revisión 

Verificar requisitos aplicables para manipulación, 

preparación y comercialización de alimentos. 

Manipulación de 

alimentos 

Por gestionar / 

verificar 

Confirmar que el personal cuente con certificación 

vigente. 

Etiquetado de 

productos 
Requiere ajuste 

Revisar que los productos empacados cuenten con 

información mínima: nombre, ingredientes, contenido 

neto, lote, fecha de vencimiento y datos del productor. 

Facturación electrónica Por verificar 
Confirmar si la empresa está obligada y si ya cuenta 

con el sistema habilitado. 

Uso de suelo Por verificar 
Validar compatibilidad de la actividad económica con 

el lugar de operación. 

Registro de marca 
Opcional / 

recomendado 

Evaluar protección de la marca para fortalecer 

presencia comercial. 

Condiciones 

comerciales para 

conexión a mercados 

En preparación 
Organizar portafolio, precios, capacidad de producción, 

fichas técnicas y canales de contacto. 
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Durante la asistencia técnica se realizó un diagnóstico inicial de los trámites y requisitos asociados 
a la operación de la empresa como tienda de café y comercializadora de productos derivados. 
Como parte del ejercicio, se verificó el estado del Registro Único Empresarial y Social (RUES), 
confirmando que la empresa cuenta con renovación efectiva para la vigencia 2026, evidenciando 
el cumplimiento de este requisito de formalización.  
 

 

 
    

Información: https://www.rues.org.co/buscar/RM/71223584 
 
 
 
 

 
A partir del diagnóstico se identificaron oportunidades de mejora en materia de cumplimiento 
normativo y preparación comercial, estableciendo una hoja de ruta para avanzar en la gestión de 
los trámites pendientes y fortalecer las condiciones de la empresa para acceder a ferias, ruedas 
de negocio y demás estrategias de conexión a mercados. 
 
Como conclusión de esta primera sesión, el empresario se compromete a consolidar la 
documentación relacionada con la formalización y operación del establecimiento; revisar el estado 
de los trámites identificados durante el diagnóstico; avanzar en la gestión de los requisitos 
pendientes priorizados durante la asistencia técnica. 
 
Por parte de la SDDE se debe realizar seguimiento al cumplimiento de los compromisos definidos; 
brindar orientación sobre los requisitos normativos necesarios para fortalecer la preparación de la 
empresa; acompañar el proceso conforme a las necesidades identificadas. 

 

https://www.rues.org.co/buscar/RM/71223584
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COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA 
CUMPLIMIENTO 

Consolidar la documentación solicitada para la próxima sesión. Empresario 03-06-2026 

 
Evidencias: Relacione las evidencias de la reunión donde debe estar mínimo las fotografías de la sesión al 
inicio , mitad y final de la sesión, si la sesión es virtual y es posible grabarla colocar la grabación de la 
sesión o las fotografías de la misma. ( para las fotografías por favor coloque la marca de agua donde se 
evidencie la hora de la sesión realizada) 
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DATOS DE LA ASISTENCIA TÉCNICA 

Dependencia: 
Subdirección de Innovación y 
Productividad 

Asunto: Asistencia técnica 

Fecha: 03 - 06- 2026 Modalidad: Presencial 

Lugar: Calle 12C No. 2 -10 Módulo/Curso: 2.3.1.1 Formalización Empresarial 

Asistencia Técnica AT:  Segunda 
Sesión  

Duración de la sesión: 3 horas 

Asistentes/Participantes: (escriba los nombres de las personas que asisten a la asistencia y el cargo de los 
empresarios y lleve control de asistencia adicional) 

  
Amanecer Cafetero 
NIT: 71223584 - 5 
SDDE: Leda Susana Maya Amaya 
 
Anexo:  Listado de Asistencia 

 

 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 
El objetivo de la asistencia técnica debe ser el definido en la ficha metodológica en el Criterio 2 – Descripción del 

curso 
▪ Fortalecer las capacidades empresariales de los emprendedores mediante el conocimiento y aplicación de 

herramientas básicas para la formalización de sus negocios. 

▪ Brindar información clara sobre los beneficios de la formalización y cómo impacta en la sostenibilidad y 

crecimiento del negocio. 

▪ Explicar los principales requisitos y pasos administrativos necesarios para registrar un negocio formalmente. 

▪ Facilitar el acceso a recursos y entidades que apoyan el proceso de formalización empresarial 

AGENDA DE LA REUNIÓN 
Especifique si la agenda se desarrolla en el marco del tiempo de TA o de AT y defina los puntos de la reunión 

acordados con el empresario. Recuerden que el TA hace parte del ejercicio sincrónico que realizará con el 
empresario de manera presencial o PMT y la AT del acompañamiento que realizará para desarrollar la herramienta 

 
▪ Seguimiento sesión 1 
▪ Revisión documentación 
▪ Cierre AT 
 

 

DESARROLLO DE LA SESIÓN 
Durante la sesión se realizó seguimiento al diagnóstico desarrollado previamente, verificando el avance en 
la gestión de los trámites y requisitos identificados como prioritarios para el fortalecimiento de la empresa. 
Se revisó el estado de las acciones adelantadas por el empresario y se brindaron recomendaciones para 
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continuar con el cumplimiento de los requerimientos normativos asociados a la comercialización de café y 
productos derivados. 

 
Teniendo en cuenta el interés manifestado por la empresa en participar en la feria Alimentec, se 
socializaron las condiciones generales y los requisitos establecidos por Corferias para la 
participación de expositores. Entre los aspectos abordados se incluyeron los criterios de selección, 
documentación requerida, condiciones de exhibición de productos, cumplimiento de requisitos 
sanitarios cuando corresponda, lineamientos logísticos, tiempos del proceso de inscripción y 
recomendaciones para fortalecer la presentación comercial de la empresa durante el evento. 
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Durante la sesión también se recomendó al empresario revisar y aplicar a la convocatoria Cupón 
2.0, teniendo en cuenta que la empresa cumple con el perfil solicitado para participar en este 
proceso. Se explicó que esta oportunidad está orientada a contribuir al mejoramiento de la 
productividad de la empresa, mediante el fortalecimiento de sus capacidades operativas, 
comerciales y de gestión, lo cual puede favorecer su preparación para futuros escenarios de 
conexión a mercados. 
 
Con el desarrollo de la presente sesión se da por finalizado el proceso de asistencia técnica. Como 
resultado del acompañamiento realizado, se evidenció que Amanecer Cafetero cumple con los 
principales requisitos reglamentarios para operar como una empresa formal, contando con las 
condiciones necesarias para continuar fortaleciendo su gestión empresarial y acceder a 
estrategias de conexión a mercados. Asimismo, se brindó orientación sobre oportunidades de 
fortalecimiento, destacando la conveniencia de participar en la convocatoria Cupón 2.0 como 
mecanismo para mejorar la productividad de la empresa y consolidar sus capacidades para 
futuros escenarios comerciales. 
 

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA 
CUMPLIMIENTO 

Revisar la convocatoria de cupón y mantener actualizados los 
requisitos legales y administrativos de la empresa para conservar su 
condición de formalidad. 

Empresario Continuo 

 
 
Evidencias: Relacione las evidencias de la reunión donde debe estar mínimo las fotografías de la sesión al 
inicio , mitad y final de la sesión, si la sesión es virtual y es posible grabarla colocar la grabación de la 
sesión o las fotografías de la misma. ( para las fotografías por favor coloque la marca de agua donde se 
evidencie la hora de la sesión realizada) 
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